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ОСНОВНИ ПОДАЦИ
Број картона – Редни број картона.
Локалитет – Назив локалитета.
Датум евидентирања – Датум када је локалитет откривен.
НАЗИВИ И РЕФЕРЕНЦЕ
Место – Наводи се најближе насељено место или географски топоним.
Општина – Назив општине нпр. СО Ваљево, СО Параћин........
Држава – Србија 
КАРТОГРАФСКИ ПОДАЦИ
Ознака карте – Унети ознаку карте, број и размеру. Нпр. ТК 25, Сегедин 3-4.
Систем – Унети геореферентни систем, Гаус-Кригеров, UTM……..
Површина – Наводи се приближно простирање локалитета нпр 150m x 100m.
3.4Координате – Унети  координате за географску ширину - ознака X или N, географску дужину - ознака Y или Е и надморска висина у метрима - ознака Z. 
Нпр. N - 42° 2' 41.8"; E - 21° 51' 22.2" Z - 419 m
КАТАСТАРСКИ ПОДАЦИ
Ови подаци се наводе само уколико су познати.
ПОДАЦИ О ЛОКАЛИТЕТУ
Врста локалитета – Нпр. насеље на отвореном, пећинско станиште, утврђење, тумул, некропола, рудник итд.
Стање локалитета – Наводи се стање у коме је локалитет откривен – очуван, угрожен,  девастиран.
Врста рекогносцирања – Нпр. систематска, тематска, заштитна, геофизичка, аероснимање итд.   
ОКВИРНО ДАТОВАЊЕ
Може се изабрати епоха, доба, култура (у зависности од података којима истраживач располаже).
ОПИС ЛОКАЛИТЕТА
Дескрипција локалитета – положај, изглед, садржај (непокретни и покретни налази). Уколико се ради о утврђеном културном добру, навести назив и број из централног регистра непокретних културних добара и број службеног  гласника у ком је објављена Одлука о утврђивању.
8.0ТЕХНИЧКА И ФОТО ДОКУМЕНТАЦИЈА
План/подлога/скица – Наводи се број плана, подлоге или скице из техничке документације.
Фото-документација – Наводи се врста коришћене фото-опреме и број фотографије (наведени у фото дневнику).
СМЕШТАЈ
Смештај налаза – Институција у којој су смештени покретни налази.
Смештај документације – Институција у којој је смештена документација.
Деловодни број – Број под којим је заведена документација.
ИЗВОР ПОДАТАКА/ИНФОРМАЦИЈА О ЛОКАЛИТЕТУ
Наводи се литература уколико постоји, име и подаци о особи (водичу) која је показала локалитет итд.
ИНСТИТУЦИЈА КОЈА ОБАВЉА РЕКОГНОСЦИРАЊЕ 
Наводи се назив институције која обавља рекогносцирање и име и презиме истраживача који је руководио рекогносцирањем. 
ПРЕДЛОГ МЕРА ЗАШТИТЕ
Односи се на мере заштите које се утврђују актом о утврђивњу културних добара – Члан 54. Закона о културним добрима.
ГРАФИЧКИ И ДРУГИ ПРИЛОЗИ
Исечак топографске карте – Приложити копију дела топографске карте са положајем локалитета.
Скице/фотографије локалитета – Приложити скице или фотографије локалитета. Могу се приложити и скице и фотографије.
Цртежи/фотографије покретног археолошког материјала – Приложити цртеже или фотографије локалитета . Могу се приложити и цртежи и фотографије.

