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УПУТСТВО ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАСЦА
Археолошко налазиште/локалитет: Уписати назив археолошког налазишта/локалитета
Геолошки/културни слој: навести којем геолошком или културном слоју припада
Сектор: ознака или број сектора
Блок: ознака или број блока
Сонда: ознака или број сонде
Ров: ознака или број рова
Бр.узорка: Број узорка. Бројеви узорака могу почињати од броја 1 сваке кампање, или се настављати на бројеве узорака из претходне кампање. 
Датум: наводи се период у којем је вршено ископавање/истраживање
Бр.кутије: Број кутије у којој је смештен узорак, осим за узорке који су послати на анализу током ископавања, односно пре израде документације, а биће анализирани деструктивном методом (узорак ће бити уништен током анализе).
СЈ: уписати број стратиграфске јединице,(из Обрасца 2 )
Откопни слој: Уписати број откопног слоја којем припада материјал
Објекат: Уписати број објекта из (Обрасца 3)
Квадрат: ознака или број квадрата којима истраживач располаже).
Врста материјала: Навести врсту материјала који је узоркован, на пример, седимент, земља, угљенисано дрво, фрагмент керамичке посуде, фрагмент обода зделе, окресани артефакт, алатка од глачаног камена, животињска кост, врста животиње и део скелета, фрагмент металног предмета, гвоздени ексер, биљни остаци, леп, опека, итд.
Количина узорка: Навести масу (у грамима), и/или запремину (у литрима) узорка.
Метод анализе узорка: Навести методу анализе узорка, да ли је у питању недеструктивна (узорак остаје неоштећен током анализе, и након анализе биће враћен у кутију чији је број наведен у овом обрасцу), делимично деструктивна (део узорка ће бити уништен током анализе, а преостали део узорка враћен у кутију чији је број наведен у овом обрасцу), или деструктивна метода (узорак ће бити уништен током анализе).
Упућено на анализу: Датум упућивања узорка на анализу.
Извршилац анализе: Уписати име институције у којој је узорак анализиран или је упућен на анализу. За узорке који нису упућени на анализу, уписати име институције у којој ће бити анализирани, уколико је то познато.
